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 Anmeldung in Phönix II mit dem persönlichen Anmeldedaten

 Link: https://hw.it4sport.de

Anmeldung
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In die Rolle „Staffelleiter/Lizenzleser“ wechseln. Die 
Anmeldung und der Rollenwechsel gilt für alle 
folgenden Punkte.

Anmeldung
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Unter dem Menüpunkt Person können Telefon-Nr und Email-
Adresse von Personen gesucht werden. Zur Einschränkung 
stehen die Filter zur Verfügung. In jedem Suchfeld gibt es die 
Möglichkeit mit dem ‚*‘ beliebige Daten zu filtern. So findet im 
Nachnamen Jan* alle Nachnamen, die mit Jan beginnen.

Personen



„PHÖNIX II“ für Staffelleiter 5

Verteiler an Funktion

Mit Hilfe dieses Menüpunktes kann man eine Mail an alle Personen schicken, die die gewählte 
Funktion in dem ausgewählten Bereich tätig sind. Ebenso kann man bei der Ausgabe Dateien 
in das Postfach dieser Personen kopieren oder diverse Listen ausdrucken. Nach Auswahl der 
Ebene werden die entsprechenden Funktionen angeboten. Durch gleichzeitiges Drücken der 
Strg-Taste und der Maus können mehrere Funktionen gleichzeitig gewählt werden. Dazu 
können auch die nicht öffentlichen Daten der Personen mit angezeigt werden. Mit dem Button 
Ausgabe wird die Ausgabe generiert.
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Verteiler an Gremium

Mit Hilfe dieses Menüpunktes kann man eine Mail an alle Personen schicken, die in dem 
entsprechendem Gremium in dem ausgewählten Bereich eingetragen sind. Ebenso kann 
man bei der Ausgabe Dateien in das Postfach dieser Personen kopieren oder diverse Listen 
ausdrucken. Nach Auswahl der Ebene werden die entsprechenden Funktionen angeboten, 
mit der vorgegebenen Einschränkung auf den HV Westfalen. Mit dem Button Ausgabe wird 
die Ausgabe generiert.
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Schnellverteiler schicken

Mit Hilfe dieses Menüpunktes kann man eine Mail an alle Personen schicken, die in dem 
entsprechendem Schnellverteiler eingetragen sind. Ebenso kann man bei der Ausgabe 
Dateien in das Postfach dieser Personen kopieren oder diverse Listen ausdrucken. Mit 
dem Button Ausgabe wird die Ausgabe generiert.
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Spielstätten

Unter diesem Menüpunkt werden Hallen gesucht. Zur Einschränkung stehen die Filter 
zur Verfügung. In jedem Suchfeld gibt es die Möglichkeit mit dem ‚*‘ beliebige Daten zu 
filtern. So findet im Name Kreis* alle Sporthallen, die mit Kreis beginnen.
Hat man die gesuchte Halle gefunden kann man sich weitere Details (z.B. 
Haftmittelnutzung) über den Button „Details“ anzeigen lassen. Weiterhin kann man über 
„Spiele Export“ alle Spiele dieser Halle angezeigt bekommen.
Klickt man das excel-Symbol an, wird eine Liste der herausgefilterten Hallen Hallen in 
Excel bereitgestellt.
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Den Menüpunkt Spielplan anklicken, dann die Funktion aussuchen 
und auswählen drücken. Für diese Seite müssen POP-Ups
zugelassen sein.

Spielplan
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Spielplan

Die Bearbeitung der Spiele ist sowohl pro Wochenende, als auch 
per Spielklasse möglich. Ebenso können alle Spiele, die ohne 
Zeiten sind oder sonstige fehlende Angaben haben oder bei den es 
Kollisionen gibt, ausgewählt werden. Dazu die Auswahl aufklappen.
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Spielplan

Unter Spiele festschreiben, kann man das Ergebnis korrigieren, eine Wertung 
vornehmen oder das Ergebnis bei einer Neuansetzung löschen. Ebenso 
können die SR-Kosten bei Bedarf korrigiert werden. Durch das Drücken auf 
SBO kann man sich den Spielbericht als PDF anzeigen lassen. Der Haken im 
OK-Feld verhindert, dass die Vereine noch Änderungen vornehmen können.
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Spielplan

Die Bearbeitung der Spiele ist sowohl pro Wochenende, als auch per 
Spielklasse möglich. Ebenso können alle Spiele, die ohne Zeiten sind 
oder sonstige fehlende Angaben haben oder bei den es Kollisionen 
gibt, ausgewählt werden. Dazu die Auswahl aufklappen.
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Bei Auswahl nach KW werden alle Spiele, die in dieser KW 
ausgetragen werden angezeigt, sortiert nach Datum und 
Spielklasse.

Spielplan
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Durch Klicken auf das Än. Gelangt man in den Änderungsmodus, in 
dem die Turnierleitung, Runden, Halle, Datum und Zeit geändert 
werden können. Die Turnierleitung ist der Verein, der das Spiel im SBO 
aufrufen kann.

Spielplan
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Spielplan

Hier sind alle offenen und geschlossenen Verlegungsanträge 
ersichtlich. Durch das Klicken auf den Button „Bearbeiten“ kommt 
man in die Bearbeitungsmaske.
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Spielverlegungsanträge

16

Hat der Angefragte die 
Verlegung bestätigt, so wird der 
Staffelleiter per Mail informiert, 
das für ihn ein zu bearbeitender 
Vorgang vorliegt.
Er kann nun den Antrag 
annehmen oder ablehnen.
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Spielverlegungsanträge

17

Symbolik:

Ein grüner Haken links: Antrag ist gestellt
Zwei grüne Haken von links: Antrag ist 
angenommen
Drei grüne Haken: Staffelleiter hat zugestimmt; 
Spiel ist verlegt.

Zwei blaue Fragezeichen von rechts: Angefragter 
und Staffelleiter haben noch nicht zugestimmt
Ein blaues Fragezeichen von rechts: Staffelleiter 
hat noch nicht zugestimmt!

Rotes Kreuz: Angefragter und / oder Staffelleiter 
haben den Antrag abgelehnt.
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Spielplan

Hier ist ersichtlich, welcher SR welches Spiel geleitet hat.
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Vereine

Mit Hilfe dieses Menüpunktes kann man:
Eine Mail mit Datei an ausgewählte Funktionäre aller Vereine schicken. Die Auswahl der 
Funktionäre erfolgt durch das Anklicken des Pfeils am Ende des Auswahlfeldes.

Einschränkungen des Versandes sind auf der linken Seite möglich.
Mit dem Klicken auf das Feld „Ausgabe“ wird die Mail verschickt.
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Vereine

In diesem Menüpunkt sind die bereits schon angelegten 
„Schnellverteiler“ zu sehen. 
Mit dem Klick auf das „+“ Symbol kann man einen neuen 
hinzufügen:
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Vereine

Zuerst gibt man den Namen des Verteilers ein. Danach sucht man 
sich über das Anklicken des „+“Zeichens Vereine die in diesen 
Schnellverteiler sollen. Zum Schluss entscheidet man sich, ob der 
Verteiler privat oder öffentlich sein soll.
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Vereine

Hier kann man nun dem Schnellverteiler einer Funktion zuordnen 
und somit die entsprechende Ausgabe steuern.
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Vereine

Hier werden nun alle MV = Mannschaftsverantwortliche der 
Landesliga Frauen durch das Klicken des Buttons „Ausgabe“ 
ausgegeben.
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Lizenzen

Hier sieht man welche Person über welche Lizenzen verfügt.
Eingrenzung ist durch das Suchen nach verschiedenen Auswahlmöglichkeiten gegeben.
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Pässe

Um sich einen Pass anzeigen zu lassen hat man auch hier 
verschiedene Auswahlmöglichkeiten. 
Wenn man den Button „Details“ anklickt erscheinen genauere 
Informationen sowie das Passbild.
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Mit Hilfe dieses Menüpunktes werden die Bescheide entsprechend den 
eingestellten Filtern angezeigt. Mit dem Status „erst“ sind sie noch änderbar. 
Mit Hilfe des Buttons Bescheid werden sie an die Vereine verschickt. Über 
das Plus-Zeichen können weitere Bescheide erstellt werden.

Bescheide
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Nach Eingabe der Spielnummer werden die beiden Vereine sowie die Vereine der SR 
angezeigt. Kategorie und Sachverhalt können eingeben werden, der Sachverhalt wird 
aus den Texten automatisch herangezogen.

Bescheide
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Auch die restlichen Felder werden automatisch gefüllt, sind aber von Hand 
änderbar. Bitte das Speichern und anschließende Versenden nicht vergessen

Bescheide



„PHÖNIX II“ für Staffelleiter 29

Gebühren

Mit Hilfe dieses Menüpunktes werden die Gebühren entsprechend den 
eingestellten Filtern angezeigt. Mit dem Status „erst“ sind sie noch änderbar. 
Mit Hilfe des Buttons Bescheid werden sie an die Vereine verschickt. Über 
das Plus-Zeichen können weitere Gebühren erstellt werden.
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Gebühren

Nach Eingabe der Spielnummer werden die beiden Vereine. Kategorie und 
Vorgang können eingeben werden, der Sachverhalt wird aus den Texten 
automatisch herangezogen.

Bitte das Speichern und Versenden nicht vergessen!


