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Erstellung von Gebühren

Eingabe von

https://hw.it4sport.de

Danach erfolgt die 
Eingabe der 
Anmeldedaten!
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Erstellung von Gebühren

Zur Erstellung eines Gebührenbescheides wechselt man in die Rolle 
KreisAccount oder Staffelleiter/Lizenzleser.



4

Erstellung von Gebühren

Das Bild ist jeweils identisch. Mit einem Klick auf das „+“ wird die 
Erstellung eines neuen Bescheids begonnen.
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Erstellung von Gebühren

Als erstes erfolgt die Auswahl des Verbandes / Bezirk (Kreis). Danach 
erfolgt die Eingabe der Spielnummer.
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Erstellung von Gebühren

Gibt es für diese Gebühr keine Spielnummer, so kann in dem Feld 
„Verein Heim“ oder „Verein Gast“ die Vereinsnummer oder der 
Vereinsname eingegeben werden (hier erfolgt eine Auswahlmöglichkeit 
nach der Eingabe der ersten drei Buchstaben). 
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Erstellung von Gebühren

Bei der Eingabe einer Spielnummer erscheint folgendes Bild.
Bei der Eingabe eines Vereinsnamens bleiben folgende Felder leer: 
Verein Heim oder Verein Gast , sowie Verein (Ausrichter) und 
Spielnummer 
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Erstellung von Gebühren

Klickt man auf den Pfeil bekommt man eine Auswahl der Kategorien 
angezeigt
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Erstellung von Gebühren

Klickt man auf den Vorgangs-Pfeil so kann man sich den passenden 
Verstoß aussuchen. 
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Erstellung von Gebühren

Das betätigen des grünen Buttons führt zur Speicherung des Vorgangs. 
Es erscheint zusätzlich das nächste Bild.
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Erstellung von Gebühren

Klickt man hier in das Kästchen vor der Geb.-Bescheid-Nummer, und 
dann auf den Button „Bescheid“ so wird der Bescheid versendet.
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Erstellung von Gebühren

Der Status wird in „versendet“ geändert und am unteren Bildrand 
erscheint die Meldung, dass der Bescheid verschickt wurde. Eine 
Veränderung ist nicht mehr möglich. 
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Erstellung von Gebühren

Eine Korrektur des Bescheides erfolgt durch den Klick in das Kästchen 
vor dem Bescheid und einem folgenden Klick auf den Stift.
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Erstellung von Gebühren

Damit gelangt man wieder in die Bearbeitungsmaske und kann wie bei 
der Ersteingabe die Auswahl korrigieren.
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Erstellung von Gebühren

Die Eingabebestätigung erfolgt durch den Klick auf den grünen Button.
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Erstellung von Gebühren

Die Rücknahme eines Bescheides erfolgt durch das Setzen des 
Hakens in den Kasten des betreffenden Bescheids und einem Klick auf 
den Button „Rückzug“.
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Erstellung von Gebühren

Vor dem Bescheid erscheint nun ein rotes Feld, welches den Rückzug 
anzeigt.
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Erstellung von Gebühren

Mit einem Klick auf das excel-Icon werden ALLE gestellten Bescheide 
in einer excel-Tabelle ausgeworfen.
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Erstellung von Gebühren

Mit einem Klick auf das Filter-Icon werden die Bescheide gemäß der 
eingestellten Vorgaben in einer excel-Tabelle dargestellt.


