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Spielplanverwaltung für 
Staffelleiter

Stand: Juni 2023

„Spielplanung Online“ - Staffelleiter
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Anmeldung / Registration
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Anmeldung für registrierte Benutzer.

Link: https://meinh4a.handball4all.de
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Anzeige persönliche Daten
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Hier werden die persönlichen Daten des Users 
angezeigt.
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Änderung persönliche Daten
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Hier können E-Mail-
Adresse und 
Telefonnummern 
geändert, sowie der 
Account gelöscht 
werden.
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Änderung Passwort
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Hier kann sich der User ein neues Passwort geben.
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Abmeldung

6

Hier kann sich der User wieder abmelden.
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Einstellungen
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Im oberen Bereich erfolgt die Auswahl der 
Spielrunde.
Danach wird die Symbolik erläutert.
Weiterhin kann man hier die Ligen zur Bearbeitung 
freigeben oder sperren.
In diesem Bild sind alle Ligen freigegeben. Mit 
einem Klick in eines der Kästchen wird die 
Bearbeitung gesperrt. 



Spielplan – Online (Staffelleiter) 8

Saisonstammdaten
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Saisonstammdaten
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Saisonstammdaten
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Eingabe des Spiel-
Zeitraums!
Veröffentlichung der 
Ligen/Staffeln!

Eingabe der 
Spielzeiten an 
Werktagen, 
Samstags und 
Sonntags!
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Saisonstammdaten
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Über „Rundentermine bearbeiten“
gelangt man zur Möglichkeit der Eingabe
von Extra-Runden über den Button
„Neue Runde“. Danach erfolgt die
Eingabe des Zeitraums dieser Runde.

Über „Sonderspieltage bearbeiten“
gelangt man in die Maske, die zum
Erstellen der Sonderspieltage gilt. Nach
dem Klicken auf den Button „Neuer
Sonderspieltag“ kann dieser mit der
Angabe des Datums, der Uhrzeit (ab
wann darf erst gespielt werden, oder darf
überhaupt gespielt werden) und der
Begründung (z.B. Totensonntag) angelegt
werden.
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Rahmenspielplan
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Rahmenspielplan
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Hier sieht man die bereits erstellen Rahmenspielpläne.
Über den Button „Neuen Rahmenspielplan erstellen“ kann man einen neuen 
Plan anlegen.
Weiterhin kann man sich eine .PDF-Datei sämtlicher Rahmenspielpläne 
erstellen lassen.
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Rahmenspielplan
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Weiterhin kann man einen bereits erstellten Rahmenspielplan bearbeiten, 
löschen oder sich per .PDF-Datei anzeigen lassen.
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Rahmenspielplan
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Nachdem man auf den 
Button „Neuen 
Rahmenspielplan 
erstellen“ geklickt hat, 
kann man im 
folgenden Bild:
1. Die Bezeichnung 

lang eingeben
2. Die Bezeichnung 

kurz eingeben
3. Den Spielschlüssel 

auswählen
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Rahmenspielplan
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Hat man einen
neuen Spielplan
erstellt, so gelangt
man über den
Button
„Bearbeiten“ in die
Maske, über die
die Spieltage
einem Datum
zugeordnet
werden.
Außerdem kann
man hier auch
noch einmal die
Details der Staffel
bearbeiten.
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Rahmenspielplan
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Durch einfaches
„Drag and Drop“
kann man hier
den Spieltag
einem Datum
zuordnen.
Zum Abschluss
das Speichern
nicht vergessen.



Spielplan – Online (Staffelleiter) 18

Rahmenterminplan
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Rahmenterminplan
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Spielschlüssel
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Rahmenspielplan
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Anzeige der im 
System 
hinterlegten 
Spielschlüssel.

ACHTUNG: 
Noch sind hier 
auch 
Spielschlüssel 
aus anderen 
Verbänden 
hinterlegt.
Über 
„Anschauen“ 
werden die 
Schlüssel 
angezeigt.
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Rahmenspielplan

22

Anzeige der im 
System 
hinterlegten 
Spielschlüssel.

ACHTUNG: 
Noch sind hier 
auch 
Spielschlüssel 
aus anderen 
Verbänden 
hinterlegt.
Über 
„Anschauen“ 
werden die 
Schlüssel 
angezeigt.
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Schlüsselzahlen Export
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Über den Button 
„CSV“ kann man 
sich die 
Schlüsselzahlen 
ALLER angelegten 
Staffeln per CSV-
Datei anzeigen 
lassen.
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Spielplan erstellen
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Anzeige der 
Schlüsselzahlen!
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Informationen zu den Spieltagen
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Über den Button 
„Informationen zu 
den Spieltagen“ 
können Info‘s
hinzugefügt werden, 
die bei Bearbeitung 
des Spielplans 
eingeblendet 
werden.
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Informationen zu den Spieltagen
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Über den Button 
„Neu“ gelangt man 
in das 
Bearbeitungsfenster 
indem die 
gewünschten Daten 
eingegeben werden 
können.
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Spielplan erstellen
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Über den Button 
„Staffeln“ kann man 
nun eine neue 
Staffel anlegen oder 
auch vorhandene 
Staffeln bearbeiten.
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Spielplan erstellen
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Spielplan erstellen
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Neue Staffel: Nach einem Klick auf den Pfeil wird ein weiteres Feld 
geöffnet in dem der Button „Neue Staffel“ erscheint.  Klickt man auf diesen 
Button, so wird das Grundgerüst zur Erstellung einer Staffel angezeigt.

Hier zum Beispiel links die leere Maske und rechts die ausgefüllte Maske.
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Spielplan erstellen
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Staffelstammdaten anlegen

1. Auswählen der Altersklasse
2. Eingabe Staffel-Kurz- und Staffel-Langname
3. Rundentyp:

1. Hin-/Rückrunde
2. Freie Runde (z.B. für F-Spiele in der Vorbereitung)

4. Eingabe der Gesamtspieldauer mit Pause und Berücksichtigung von Team
Timeout

5. Eingabe der Vorbereitungszeit (Punkte 4 und 5 sind wichtig für das System
um die Vereine in der Hallenplanung über eventuelle Überschneidungen zu
informieren)

6. Eingabe der Anzahl der Team-Timeout‘s
7. Eingabe der maximalen Anzahl an Spielern
8. Durch das Klicken in folgende Felder, werden diese veröffentlicht:

1. Ergebnisse anzeigen
2. Tabelle anzeigen
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Spielplan erstellen

31

Staffelstammdaten anlegen

1. Über das Feld Rahmenspielplan wird der entsprechende
Rahmenspielplan ausgewählt

2. Eingabe der Anzahl der Mannschaften
3. Vergabe der Spielnummern (Aufbau siehe andere Folie)
4. Eingabe der Spielzeit pro Halbzeit
5. Durch das Setzen des Hakens in „SBO verwenden“ wird der SBO für

die Spiele der Staffel aktiviert
6. Durch das Setzen des Hakens in den Feldern „Presseliste“ & „Statistik

publizieren“ werden Daten der Spiele der Öffentlichkeit zugängig
gemacht

7. Anzeige SR: Hier entscheidet man, wieviel Tage vorher der Name des
SR im Browser miterscheint

8. Einteilungszuständigkeit: Hier wählt man aus, aus welchem Bereich
die SR kommen, bzw. durch die Auswahl keine Zuordnung/Einteilung
wird kein SR für diese Staffel benötigt

9. Die Anzahl der SR kann man im Feld „Anzahl benötigter SR“
bestimmen
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Spielplan erstellen
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Möglicher Aufbau der Spielnummern:

Erste Position ist für den HV Westfalen immer die „6“.
Die zweite Position (zweistellig) ist abhängig von der Nummer des Kreises
(hier die 07 für den HK Hellweg).
Mit den nächsten drei Ziffern deklariert man die Liga genauer.
Die letzten drei Ziffern sind für die Spiele an sich vorbehalten.
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Spielplan erstellen
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Durch das Klicken auf „Mannschaft hinzufügen“ öffnet sich eine weitere
Maske, in der man die gesuchte Mannschaft suchen und für die Staffel
eingeben kann.

Nach Eingabe der Daten erfolgt das Speichern.
Danach ruft man die Staffel auf, um die Stammdaten noch einmal zu
überarbeiten, oder um Mannschaften hinzuzufügen.
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Spielplan erstellen
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Den Verein findet man entweder über den Pfeil im Suchfeld oder direkt über die
Eingabe der Vereinsnummer.
Desweitern ist die Eingabe der Mannschafts-Nr. (1. Mannschaft, 2. Mannschaft
usw.) Pflicht.
Beim Mannschaftsstatus kann man zudem angeben, ob die Mannschaft außer
Konkurrenz spielt.
Um den Vereinen die Arbeit zu erleichtern, kann man hier auch die Standardhalle
des Vereins eingeben.
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Spielplan erstellen
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Man kann auch eine Mannschaft noch austauschen. Dies ist besonders bei schon
mit Spielplan angelegten Staffeln von Vorteil.
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Spielplan erstellen
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Durch die Eingabe der Vereinsnummer, sowie der Mannschaftsnummer und das
klicken auf weiter kommt man in das nächste Bild.
Alias (kurz) (auf 13 Zeichen beschränkt) und Alias lang dienen zur weiteren
Verdeutlichung der Mannschaft, sind aber nicht unbedingt erforderlich.
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Spielplan erstellen
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Durch das Klicken
auf „weiter“ wird
die Mannschaft
nun ausgetauscht.
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Spielplan erstellen
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Man kann aber auch Staffeln aus dem Vorjahr oder neu angelegte Staffeln
kopieren.

Nach einem Klick auf den Pfeil, wird aus den angezeigten Staffeln die
entsprechende ausgewählt.

Die Daten müssen 
entsprechend angepasst und 
aktualisiert werden.
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Spielplan erstellen
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Sind die Daten alle
überprüft und eventuell
neu eingegeben, so
kann man zum
Abschluss die Liga mit
den Vereinen aus der
letzten Saison
übernehmen und in
einem weiteren Schritt
aktualisieren, oder
ohne die Vereine
anlegen.
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Spielplan erstellen
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Die gerade erstellte Staffel wird in der Staffel Liste nun ganz oben angezeigt und
kann durch klicken auf den Button „Bearbeiten“ eingestellt werden.
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Spielplan erstellen

41

Neben der Möglichkeit die Staffeldetails noch einmal zu bearbeiten, kann man
hier weitere Informationen speziell für diese Liga eingeben, oder die vorhanden
durch kopieren übernehmen.
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Spielplan erstellen
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Durch „kopieren“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man eine Auswahl der
möglichen Spielzeiten, die vorher im Rahmenspielplan eingegeben wurden,
angezeigt bekommt.
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Spielplan erstellen
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Durch „bearbeiten“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man die spezielle
Auswahl nur für diese Staffel eingeben kann.
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Spielplan erstellen
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Durch „kopieren“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man eine Auswahl der
möglichen Sonderspieltag, die vorher im Rahmenspielplan eingegeben wurden,
angezeigt bekommt.
.
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Spielplan erstellen

45

Durch „bearbeiten“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man die spezielle
Auswahl nur für diese Staffel eingeben kann.
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Spielplan erstellen
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Durch „kopieren“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man eine Auswahl der
möglichen Rundentermine die vorher im Rahmenspielplan eingegeben wurden,
angezeigt bekommt.
.
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Spielplan erstellen
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Durch „bearbeiten“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man die spezielle
Auswahl nur für diese Staffel eingeben kann.
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Spielplan erstellen
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Durch „bearbeiten“ öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem man die spezielle
Auswahl nur für diese Staffel eingeben kann.
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Spielplan erstellen
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Nun kann man in das Feld „Sort“ klicken und dort eine Sortierungsnummer
vergeben.
Danach schreibt man in das Feld „Kopfzeile“ seinen Wunschtext und
speichert.
Anschließend erfolgt die Zuordnung über den Auswahlbutton.
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Spielplan erstellen
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So sieht eine bearbeitete Staffel dann aus.
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Spielplan erstellen
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Wenn alle Mannschaften der Staffel zugeordnet sind, kann man nun über die
Schlüsselzahlen vergeben. Dies gelingt über den Button „Schlüsselzuordnung“.
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Spielplan erstellen
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Durch einfaches Drag & Drop werden nun die Vereine der entsprechenden
Schlüsselzahl zugeordnet.
Die Mannschaft „???“ dient hier als Platzhalter.
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Spielplan erstellen
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Hier können noch einmal Korrekturen durchgeführt werden (Mannschaften
bearbeiten, austauschen oder löschen). Das Zeichen hinter löschen symbolisiert,
dass diese Mannschaft in der Verwaltung des Vereins verknüpft ist.
Sind keine Korrekturen mehr erforderlich wird durch Klicken des entsprechenden
Buttons der Spielplan erzeugt.
Weiterhin können in dieser Maske Mannschaften vor oder während der Saison
zurückgezogen werden und die Übernahme der Trikotfarben findet hier statt.
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Spielplan erstellen
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Das System gibt dann
noch die Meldung
heraus, das die Spiele
angelegt wurden.
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Spielplan erstellen
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Damit die Vereine die Möglichkeit habe ihre Spiele anzusetzen, muss die Liga
freigeschaltet werden. Dies geschieht durch einen Klick in die Kästchen der
entsprechenden Liga. Ist die Planungsphase abgeschlossen, müssen die Haken
wieder entfernt werden.
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Staffelinfo
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Kreuztabellen
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Aktivitäten
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Unverknüpfte Mannschaften
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Hier erkennt man
welche
Mannschaften
noch nicht mit
einer Liga
verknüpft ist.
Dies würde dazu
führen, dass beim
Ausführen des
SBO‘s alle Namen
der Aktiven per
Hand eingegeben
werden müssten.


