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Anmeldung im System 
Phönix sowie Nutzung des 

PersonenAccounts

Stand Dezember 2023

„Phönix Anmeldung“
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Anmeldung

 Link: https://hw.it4sport.de
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Anmeldung

In dieser Maske gibt man die 
geforderten Daten ein!

WICHTIG:
Vorname, Nachname und 
Geburtsdatum müssen 
ABSOLUT identisch und 
vollständig mit den Daten 
eines bereits bestehenden 
Spielausweises oder mit 
denen der Geburtsurkunde / 
Personalausweis sein.
Sonst kann das System die 
Daten nicht korrekt zuordnen.
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Anmeldung

In dieser Maske gibt man die 
geforderten Daten ein!

WICHTIG:
Sollte eine Person für 
dieselbe E-Mail-Adresse 
einen weiteren Account 
anlegen wollen, so wird der 
Prozess abgebrochen und 
der Benutzer muss sich an 
den Support wenden.
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Anmeldung

Mit einem Klick auf das 
Feld 
„Datenschutzerklärung“ 
wird diese geöffnet und 
muss nach dem Lesen 
bestätigt werden.
Die Speicherung der 
Daten erfolgt durch 
einen Klick auf den 
grünen Pfeil.
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Anmeldung

Auszug der Datenschutzerklärung!



7

Anmeldung

Hat man die Daten gesichert, wird eine Mail an die angegebene 
Adresse zwecks Abschluss der Registrierung verschickt.
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Anmeldung

Im email-Programm 
erscheint nun die 
Registrierungsmail und 
mit einem Klick auf den 
Link wird diese 
vollzogen…..
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Anmeldung

… und man erhält die Meldung, das die Aktivierung erfolgreich 
verlaufen ist.
Mit einem Klick auf den Button „Zum Login“ kommt man wieder zur 
Anmeldung.
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Anmeldung

Nun kann man sich 
mit seinem 
Benutzernamen und 
dem vergebenen 
Passwort anmelden.
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Anmeldung

Sollte man sein 
Passwort oder seinen 
Benutzernamen 
vergessen haben, so 
besteht hier die 
Möglichkeit seine 
Daten 
wiederherzustellen.
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Anmeldung

Nach der Eingabe des Benutzernamens und des Klickens auf den 
grünen Pfeil wird eine email mit einem Link zur Erneuerung des 
Kennwortes an die angegebene email-Adresse versandt.
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Anmeldung

Den in der email angegebenen Link muss man folgen und kann 
dann in dem erscheinenden Bild das Passwort neu setzen.
Danach verschickt das System eine Mitteilung, dass das Passwort 
geändert wurde.
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Anmeldung

Das Procedere ist identisch mit dem des vergessenen Passwortes.
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Anmeldung

Hat man sich nun erfolgreich im System angemeldet, kommt man 
automatisch in die Rolle „PersonenAccount“.
Im Informationsfeld wird man über eingegangene Nachrichten / 
Dateien informiert.
Mit einem Klick auf das Feld „Personen“ erscheinen weitere 
Eingabemöglichkeiten.



16

Anmeldung / PersonenAccount

Hier muss man nun seine weiteren Daten eingeben und kann 
außerdem sein Passbild hochladen.
WICHTIG: So lange im Feld „n.v.“ der Haken noch ist, werden 
diese Daten NICHT veröffentlicht!
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Anmeldung / PersonenAccount

Nur eigener Verband: Festlegung ob auch mit anderen Verbänden 
kommuniziert werden kann und ob andere Verbände die 
betreffende Person einsehen können (bitte auch den „Hinweis 
Daten Freigabe“ beachten).
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Anmeldung / PersonenAccount

Scrollt man weiter runter, 
kann man die weiteren 
Kommunkationsdaten
eingeben und das 
Passbild hochladen. Hier 
besteht bei jedem Feld 
die Möglichkeit seine 
Daten auch anderen 
Verbänden zur 
Verfügung zu stellen. 
Zum Schluss bestätigt 
man, dass man die 
Datenschutzerklärung 
gelesen und akzeptiert 
hat und speichert die 
Daten.
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Anmeldung / PersonenAccount

Klickt man auf das „+“ so hat man die Möglichkeit weitere Adressen 
einzugeben. Diese speichert man mit einem Klick auf die grüne 
Diskette.
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Anmeldung / PersonenAccount

Als erstes den Namen, dann die BIC eingeben. Aus der sich 
öffnenden Liste die Bank auswählen und die IBAN eingeben. 
Zugleich kann auch auf der rechten Seite durch ankreuzen ein 
SEPA-Mandat für den Kries bzw. Verband erteilt werden.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier wird dem Nutzer angezeigt, ob er über vom 
Vereinsadministrator / Kreisadministrator zugeteilte Funktionen 
verfügt und welche dies sind (siehe Beispiel!).
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier kann der Nutzer seine Passdaten eingeben. Möglich ist dies 
für den Personalausweis, sowie für den Reisepass.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier wird dem Nutzer angezeigt, ob er über vom 
Vereinsadministrator / Kreisadministrator zugeteilte „Kennzeichen“ 
verfügt und welche dies sind (siehe Beispiel!).
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Anmeldung / PersonenAccount

Zur Zeit nicht relevant!
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Anmeldung / PersonenAccount

Durch einen Klick auf das „+“ öffnet sich ein Feld indem man 
seinen Vereinsnamen eintragen kann. Tut man dies langsam wird 
eine Auswahl erscheinen und man braucht seinen Verein nur noch 
auswählen.
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Anmeldung / PersonenAccount

Sollte man einem Auswahlkader zugehören, so wird dies hier 
aufgeführt. Die Zuordnung erfolgt durch den jeweiligen 
Kaderadministrator.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier wird der beantragte Spielerausweis angezeigt.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier werden die Seminare angezeigt, an denen man teilgenommen 
hat oder noch teilnehmen wird. 
Hier kann man sich weiterhin von einem Seminar abmelden oder 
sich Nachweise ausdrucken lassen.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier werden vorhandene Lizenzen angezeigt.
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Anmeldung / PersonenAccount

Anzeige von Ehrungen!
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Anmeldung / PersonenAccount

Anzeige von Rechnungen oder Gutschriften!
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Anmeldung / PersonenAccount

Ist man einem Gremium zugeteilt, so kann man hier vom Gremium-
Administrator eingestellte Dokumente sehen.
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Anmeldung / PersonenAccount

Es besteht hier die Möglichkeit seine Auslagen direkt im System 
einzugeben.
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Anmeldung / PersonenAccount

Datum: Wann die Auslagen getätigt wurden
Ort: Wo die Auslagen getätigt wurden
Kunde: An wen gezahlt wurde
Zweck: zu welchem Zweck die Auslagen getätigt wurden
Gläubiger: an wen die persönliche Rechnung gestellt wird (vorbelegt)
Funktion; in welcher Funktion die Ausgaben getätigt wurde (vorbelegt)
Gewählter Prüfer: wer die Freigabe der Zahlung durchführen soll (Auswahl 
möglich)
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier werden an die Person versendete Nachrichten angezeigt. 
Wenn man sie gelesen hat, ist dies zu bestätigen.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier kann man den HW-Newsletter oder den Trainer-Newsletter mit 
einem Klick in das betreffende Feld abonnieren. Bei bestimmten 
Funktionen (u.a. Postadresse) wird der Newsletter automatisch 
zugestellt.
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Anmeldung / PersonenAccount

Hier besteht die Möglichkeit sein bestehendes Passwort zu ändern.


