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Vorab:

Durch eine jährliche Überprüfung der Vereinsdaten soll eine weitestgehende 
Aktualität gewährleistet werden. Es soll sichergestellt sein, dass die für die 
Kommunikation zwischen den Vereinen genutzten Daten zum größten Teil nutzbar 
sind und letztendlich auch der Verband und die Handballkreise auf korrekte Daten 
zugreifen.

Die Rechtsgrundlage für die Erhebung ist § 11 Abs. 6 unserer Satzung.

Wir bitten um Verständnis, dass ein ordentlicher Spielbetrieb und die damit 
verbundenen Aktivitäten aller daran Beteiligten nur mit einem gepflegten 
Datenbestand funktionieren kann. Bitte helft uns mit, dieses Ziel verbunden mit 
einem geringen Aufwand zu erreichen.



Vorab:

Wichtige Hinweise:

Wir weisen extra darauf hin, dass die Pflichtfunktionen von allen Vereinen 
zu pflegen sind.

Bei einigen Funktionen sind Anschrift und Telefon-Nr. verpflichtend, da 
Kontaktmöglichkeiten zwingend erforderlich sind.

Diese pers. Daten kann nur jede registrierte Person selbst ändern, eine 
Funktionszuweisung schlägt bei unvollständigen Daten grundsätzlich fehl.

Pflichtfunktionen sind mit „P“ gekennzeichnet, bitte überprüft aber auch die 
restlichen Funktionen.

Bei technischen Problemen wendet euch bitte per Mail an 
support@handballwestfalen.de



Vorab:

Wichtige Hinweise:

Der Zeitraum, indem der Meldebogen auszufüllen ist:                                                                

01.06.2025 bis 31.07.2025



Vereinsmeldebogen /

Wechsel in die Rolle Vereinsaccount Plus, dort auf Vereinsaccount und dann auf Funktionen.



Vereinsmeldebogen /

Die Zahl 25 auf 200 erhöhen und dann auf die Lupe klicken. Nun werden alle Funktionen in einer Liste 
angezeigt und das Blättern entfällt.



Vereinsmeldebogen /

Jetz kann man kontrollieren, ob alle Funktionen mit den richtigen Personen 
gepflegt sind.



Vereinsmeldebogen /

Ist eine Funktion fehlerhaft oder überhaupt nicht besetzt so klickt man zuerst auf den Button vor dieser 
Funktion und danach auf den Button „Details“. 



Vereinsmeldebogen /

In dem sich dann öffnenden Fenster kann man 
einen neuen Funktionsträger hinzufügen, oder eine 
vorhandene Zuweisung entfernen. Es wird die 
Person angezeigt, die diese Funktion innehat.



Vereinsmeldebogen /

Hier kann man nun nach der Person suchen, die diese Funktion bekommen soll. Entweder sucht 
man dem Geschlecht, Vorname, Nachname oder Geburtsdatum.
Hat man die Suchfunktion ausgewählt, so klickt man auf Personen suchen.



Vereinsmeldebogen /

In diesem Fall gibt es zwei Personen mit dem Vornamen „Bernd“. Nun klickt man in 
den Kreis vor der betreffenden Person und …..



Vereinsmeldebogen /

… und klickt dann auf „Weiter“.



Vereinsmeldebogen / 

Hier sieht man nun welche 
Person ausgewählt wurde und 
kann hier noch eine eventuell 
falsch ausgewählte Funktion 
über die Auswahl des 
dropdown-Menüs auswählen.
Nach dem Klick auf den Button 
„Person anlegen“ wird die 
ausgewählte Funktion der 
ausgewählten Person 
hinzugefügt.



Vereinsmeldebogen /

Als Abschluss wird dann hier die 
Bestätigung angezeigt.
Mit einem Klick auf den Button
„Zurück….“  kommt man wieder in 
die Funktionsübersicht zurück.



Vereinsmeldebogen /

Klickt man auf das „+“-Zeichen so erscheint  dieselbe Maske, als wenn man auf den Button 
„Details“ klicken würde.



Vereinsmeldebogen /

In dem sich dann öffnenden Fenster kann man 
einen neuen Funktionsträger hinzufügen, oder eine 
vorhandene Zuweisung entfernen. Es wird die 
Person angezeigt die diese Funktion innehat.

Wenn eine Zuweisung gelöscht werden soll, so
klickt man auf den entsprechenden Button



Vereinsmeldebogen /

Der Löschvorgang wird durch einen Klick auf „ok“ beendet.



Vereinsmeldebogen /

Ist eine Funktion im Verein noch nicht vorhanden, 
so kann sie wie folgt hinzugefügt werden.

Mit einem Klick auf das „+“



Vereinsmeldebogen /

Öffnet sich das bekannte Fenster für die 
Personensuche.



Vereinsmeldebogen /

Nachdem man den Namen der Person ausgewählt 
hat (Suchfunktion und klick auf „Weiter“, erscheint 
dieses Bild. Hier kann man über das dropdown-
Menü die entsprechende neue Funktion auswählen 
und mit einem Klick auf „Person anlegen“ 
bestätigen.



Vereinsmeldebogen /

Wenn alles für gut befunden wurde, klickt man auf den Button „Jahresmeldung“ und erhält 
die Mitteilung, dass diese gespeichert wurde.


