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Durch eine jahrliche Uberpriifung der Vereinsdaten soll eine weitestgehende
Aktualitat gewahrleistet werden. Es soll sichergestellt sein, dass die fir die
Kommunikation zwischen den Vereinen genutzten Daten zum grofSten Teil nutzbar
sind und letztendlich auch der Verband und die Handballkreise auf korrekte Daten
zugreifen.

Die Rechtsgrundlage fiir die Erhebung ist § 11 Abs. 6 unserer Satzung.

Wir bitten um Verstandnis, dass ein ordentlicher Spielbetrieb und die damit
verbundenen Aktivitaten aller daran Beteiligten nur mit einem gepflegten
Datenbestand funktionieren kann. Bitte helft uns mit, dieses Ziel verbunden mit
einem geringen Aufwand zu erreichen.
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Wichtige Hinweise:

Wir weisen extra darauf hin, dass die Pflichtfunktionen von allen Vereinen
zu pflegen sind.

Bei einigen Funktionen sind Anschrift und Telefon-Nr. verpflichtend, da
Kontaktmaoglichkeiten zwingend erforderlich sind.

Diese pers. Daten kann nur jede registrierte Person selbst andern, eine
Funktionszuweisung schlagt bei unvollstandigen Daten grundsatzlich fehl.

Pflichtfunktionen sind mit ,P“ gekennzeichnet, bitte Uberpruft aber auch die
restlichen Funktionen.

Bei technischen Problemen wendet euch bitte per Mail an
support@handballwestfalen.de
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Wichtige Hinweise:

Der Zeitraum, indem der Meldebogen auszufillen ist:

01.06.2025 bis 31.07.2025
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ﬁ Spielort l Vereinsaccount

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstatten Bescheide Gebihren Postfach Spiele

Verein: Handballkreis Hellweg e.V. v

Q< 25 > Zuordnen/Bearbeiten 5]

Wechsel in die Rolle Vereinsaccount Plus, dort auf Vereinsaccount und dann auf Funktionen.
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ﬂ' Spielort Vereinsaccount

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen
l \}rem: Handballkreis Hellweg e.\. i
Q| < 25 > Zuordnen/Bearbeiten s}

Spielstatten

Bescheide

Gebuhren

Postfach

Spiele

D

2 Kuropk:
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Bernd Rolle:
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Vereinsaccount Plus

Die Zahl 25 auf 200 erhohen und dann auf die Lupe klicken. Nun werden alle Funktionen in einer Liste

angezeigt und das Blattern entfallt.
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Verein: Handballkreis Hellweg e.V. “" }‘\ 4 d
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Q < 200 » Zuordnen/Bearbeiten
Funktion Kennzeichen
Ansprechperson/Kontakt P

Jetz kann man kontrollieren, ob alle Funktionen mit den richtigen Personen

Rolle: Vereinsaccount

D Ansprechperson/Kontakt P ge pfl egt S I n d .
Jugend
Rolle: Vereinsaccount

Passonline-Bearbeiter P
Rolle: Passonline

Postanschrift P
Rolle: Vereinsaccount Plus

Rechnungsanschrift P
Rolle: Vereinsaccount Plus

) Spielverlegende Stelle P
Rolle: Vereinsaccount

) SR-Wart/-beauftragter P
(Verein)
Rolle: Vereins-SR-Wart

Vereins-Admin P
Rolle: Vereinsaccount Plus

D Vereinspassstelle/- P
anschrift
Rolle: Passonline

1_\inrcitzendar
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ﬁ Spielort Vereinsaccount

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstatten Bescheide Gebihrer

Verein: v
Vorname: Nachname:
Q| € 200 2 259 Ergebnisse + i= Details
l Funktion Kennzeichen Name
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Ist eine Funktion fehlerhaft oder tiberhaupt nicht besetzt so klickt man zuerst auf den Button vor dieser

Funktion und danach auf den Button , Details”.
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In dem sich dann 6ffnenden Fenster kann man
einen neuen Funktionstrager hinzufiigen, oder eine
vorhandene Zuweisung entfernen. Es wird die
Person angezeigt, die diese Funktion innehat.

Vereinsmeldebogen /

Telefon n.a.

Telefon Geschéftlich n.a.

S l

# Neuen Funktionstrager hinterlegen | [ AT ot LR 2 ) SchlieBen
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A Spielot  Vereinsaccount

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstatten Bescheide Gebihren Postfach Spiele S
Neue Funktion: 1. Vorsitzender ]

Person

suchen

verein _ v Hinweis fﬁr die Su‘:he:

» Suche mit Vor- und/oder Nachname: Es werden ausschlieBlich Personen angezeigt, die dem

Geschlecht Bitte wahlen v Verein zugeordnet sind ,
« Suche mit Geburtsdatum: Es werden alle Personen unabhangig von ihrer Vereinszugehorigkeit
angezeigt
Vorname
Nachname
Geburtstag TT.mm. 1) ®

Q Person suchen || Reset

Hier kann man nun nach der Person suchen, die diese Funktion bekommen soll. Entweder sucht
man dem Geschlecht, Vorname, Nachname oder Geburtsdatum.
Hat man die Suchfunktion ausgewahlt, so klickt man auf Personen suchen.
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Handballverband Westfalen e.V. A Kuropka, Bernd  Rolle: Vereinsaccount Plus
Martin-SchmeiBer-Weg 16

44227 Dortmund
© Support

ﬂ Spielort  Vereinsaccount

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstitten Bescheide Gebihren Postfach Spiele

Neue Funktion: 1. Vorsitzender K
Person
suchen
Verein _ ot Es wurden mehrere Personen in der Datenbank gefunden.
Geschlecht Bitte wahlen
Geburtstag: Verband:
Vorname Bernd 08.02.1956 hw
Nachname Geburtstag: Verband:
01.10.1962 hw
Geburtstag TT.mm. jijj

Q Person suchen  Reset

In diesem Fall gibt es zwei Personen mit dem Vornamen ,,Bernd”. Nun klickt man in
den Kreis vor der betreffenden Person und .....
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Hanqbal\verband Westfalen e.V. X Kuropka, Bernd Rolle: Vereinsaccount Plus Vﬂ
Martin-SchmeiBer-Weg 16
44227 Dortmund
Support
ﬁ Spielort  Vereinsaccount
Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstatten Bescheide Gebihren Postfach Spiele
Neue Funktion: 1. Vorsitzender K
Person
suchen
Verein Konigsborner SV Handball e.V. N Es wurden mehrere Personen in der Datenbank gefunden.
Geschlecht Bitte wéhlen -
Geburtstag: Verband:
Vorname Bernd 08.02.1956 hw
Nachname Geburtstag: Verband:
01.10.1962 hw
Geburtstag

... und klickt dann auf ,Weiter*.
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ﬁ Spielort Vereinsaccount

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstatten Bescheide Gebihren Postfac

Hier sieht man nun welche
Person ausgewahlt wurde und
kann hier noch eine eventuell

Neue Funktion: 1. Vorsitzender

@ falsch ausgewahlte Funktion
Uber die Auswahl des
Funktion dropdown-Menis auswahlen.
- Nach dem Klick auf den Button
ol e ,Person anlegen” wird die
Verein | Kbnigsborner SV Handball e.V. ¥ ausgewahlte Funktion der
Funktion | 1. Vorsitzender ~ v ausgewahlten Person
R - hinzugeflgt.

™~ gz
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Neue Funktion: 1. Vorsitzender

Funktion wurde[rfoigrech gespeichert.

M Zuriick zur Ubersicht
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Als Abschluss wird dann hier die
Bestatigung angezeigt.

Mit einem Klick auf den Button
,Zurick....” kommt man wieder in
die Funktionstbersicht zurlick.
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ﬁ Spielort Vereinsaccount

Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Spielstatten Bescheide Gebihren Postfach Spiele

Verein
Verein: | Konigsborner SV Handball e.V. v Funktionen: Fd
Vorname: l Nachname: Funktion: K¢
Q| < 200/ > 259 Ergebnisse + i= Details
Name E-Mail

Funktion Kennzeichen
G o 6 _

Klickt man auf das ,,+“-Zeichen so erscheint dieselbe Maske, als wenn man auf den Button

,Details” klicken wiirde.
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Telefon n.a.

Telefon Geschéftlich n.a.

Mobil n.a. l

# Neuen Funktionstrager hinterlegen | [ AT ot LR 2 )

SchlieBen
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In dem sich dann 6ffnenden Fenster kann man
einen neuen Funktionstrager hinzufiigen, oder eine
vorhandene Zuweisung entfernen. Es wird die
Person angezeigt die diese Funktion innehat.

Wenn eine Zuweisung geldscht werden soll, so
klickt man auf den entsprechenden Button
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Ldschen

Wirklich léschen?

= -

Der Loschvorgang wird durch einen Klick auf ,,ok“ beendet.
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o] Handballverband Westfalen e.V. Ist eine Funktion im Verein noch nicht vorhanden,
,“g Martin-SchmeiBer-Weg 16 . . 5 o0
sy Al Dot so kann sie wie folgt hinzugefligt werden.
e
& Spielot  Vereinsaccount M|t einem K||Ck an daS ,,+”

Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen  Spielstatt:

Verein: Konigsborner SV Handball e.V. v -

Vorname: Ni

l

Q| < 200 » 259 Ergebnisse + i= Details l

Funlbtian Wannrairhan
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Geburtstag [ TT.mm.jj) @

| QPerson suchen | Reset |
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1. Vorsitzender

B e o
e v— Nachdem man den Namen der Person ausgewahlt
442,
Ansprechperson/Kontakt Erwachsene hat (Suchfunktion und klick auf ,Weiter“, erscheint
Ansprechperson/Kontakt Jugend o a . .
ssocaunt; Bundesfreiwilligendienstleistender (BFD) dleses Blld' Hler kann man Uber das dropdown-
Lzenzen Ehn EDIS-Beauftragter Gebihren Postfach Ment die entsprechende neue Funktion auswahlen
EDV-Verantwortlicher o o . “
FR und mit einem Klick auf ,,Person anlegen
Freiwilligendienstleistender (FSJ) besta.tige n.
Geschaftsfiihrer

Geschaftsstelle
‘ Jugendkoordinator

Jugendkoordinator weiblich Bereich

Jugendleiter Funktion
Jugendsprecher
:, Vorname Jungenwart
Madchenwart
Yares Mannschaftsbetreuer v
Funktion | Bitte wahlen <] S —
Giiltig ab: 20.05.2025 [Prasentatlon wurde zuletzt gespeichert: Ger

A Person anlegen
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# Spielort Vereinsaccount

Versin Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Sammelanmeldung Spielstamen Bescheice Geblhren Postfach S

Funktion Kennzeichen Nachname / Vorname / Geschlecht / Adresse / Tel. p..g..m. / Fax / Mail

S -

—

=
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f Spielort Vereinsaccount
Verein Funktionen Lizenzen Ehrungen Seminare Rechnungen Sammelanmeldung Spielstatten Bescheice Gebihren Postfach SR-Kontakt

parsio) ] hed

Wenn alles fir gut befunden wurde, klickt man auf den Button ,Jahresmeldung® und erhalt
die Mitteilung, dass diese gespeichert wurde.



