
 

Anleitung zur Registrierung im Phönix  

KreisauswahlspielerIn / StützpunktspielerIn / KaderspielerIn  

Stand: August 2019 

 

 

Liebes Talent, liebe Eltern! 

Du wurdest bei einer Maßnahme des Handballverband Westfalen e.V. gesichtet und für weitere 

Förderung empfohlen.   

Nun gilt es, einige Aufgaben zu erledigen. 

Als erstes ist eine Registrierung in unserem Verwaltungsprogramm Phönix notwendig. (Siehe Anlage 

2) 

 Bitte gib uns eine zuverlässige E-Mail-Adresse an!  

Ganz wichtig ist, dass du dich nach erfolgter Registrierung nochmal einloggst und deine Adresse 

vervollständigst. Ohne die Adresse ist eine Zuordnung der Funktion „Kreisauswahl / 

StützpunktspielerIn / KaderspielerIn“ nicht möglich! Ebenfalls ist die Angabe einer Telefonnummer 

verpflichtend, da sonst eine kurzfristige Kontaktaufnahme, z.B. im Falle einer Nachnominierung, nicht 

möglich ist. 

Achtung! Bevor ihr die Seite verlasst, ist es immer notwendig, einen Haken „✓“  bei der 

Datenschutzerklärung zu setzen und auf den grünen Speicherbutton zu klicken. Sonst sind die Angaben 

wieder verschwunden. 

Genauso ist die Angabe der Vereinszugehörigkeit erforderlich. Wie es geht, steht ebenfalls in der 

Anlage 2 „Vereinszugehörigkeit“ 

Anschließend bitte kurz eine Mail an assist@handballwestfalen.de  schicken um die Erledigung der 

Aufgabe bestätigen. 

Dann wird euch die Funktion „KreisauswahlspielerIn/ StützpunktspielerIn / KaderspielerIn“ zugeordnet 

und das Hochladen der ausgefüllten und unterschriebenen Einwilligungserklärung 

(https://www.handballwestfalen.de/fileadmin/user_upload/Einwilligungserklaerung_Kader_.pdf) ist 

unter „Kennzeichen“ möglich. Das ist in der Anleitung 3 beschrieben. 

Nachdem die ausgefüllte und unterschriebene Einwilligungserklärung hochgeladen ist, ist keine 

weitere Mitteilung per Mail notwendig. Die Geschäftsstelle erhält eine automatische Nachricht, sieht 

sich die Erklärung an und setzt ein Kennzeichen. Das könnt ihr in eurem Personenaccount daran 

erkennen, dass nun auch in dem Feld „Ist-Zuo.“ ein Häkchen „“ ist. Dieser Prozess kann schon mal 

24 Stunden dauern! 

Jetzt ist erstmal alles erledigt und ihr werdet zukünftig direkt per Mail über evtl. Nominierungen zu 

Stützpunkteinladungen/Lehrgängen informiert. 

Bei Problemen bei Registrierung oder Hochladung der Erklärung leistet Frau Andrea Pflug in der 

Geschäftsstelle des HV Westfalen gerne Hilfestellung. Sie ist in der Geschäftszeit zwischen 8 und 13 

Uhr über Telefon 0231/793077-11 oder über die Mailadresse assist@handballwestfalen.de erreichbar. 

Mit sportlichen Grüßen 

Zsolt Homovics Andrea Pflug 
Landestrainer Finanzen/Verwaltung Geschäftsstelle 

 

mailto:assist@handballwestfalen.de
https://www.handballwestfalen.de/fileadmin/user_upload/Einwilligungserklaerung_Kader_.pdf
mailto:assist@handballwestfalen.de


ANLAGE 2

Registrierung Verwaltungssystem Phönix

Dieser Vorgang ist einmalig durchzuführen. 

Über den Link auf der Homepage des HVW unter HV Westfalen Untermenü 

Verbandsverwaltung Phönix den Link anklicken oder über den Internetbrowser 

https://hw.it4sport.de eingeben 

Mausklick auf neu registrieren 

Angaben vollständig ausfüllen, das Passwort muss mindestens 8 Zeichen haben. 

Datenschutzerklärung lesen und Haken im Feld Datenschutzerklärung setzen. 

Nach dem Absenden mit   folgt die Antwort 

https://hw.it4sport.de/


Auf dieser Mailadresse folgt zeitnah eine Mail-Bestätigung mit einem Link, der wiederum bestätigt 

werden muss. 

In Folge ist der Personenaccount aktiv. Eventuell im System vorhandene Daten zum Namen / 

Vornamen / Geburtsdatum werden zugeordnet. 

Vereinszugehörigkeit 

Zu vielen Gelegenheiten wird die Vereinszugehörigkeit wichtig. Mit Angabe des eigenen Vereins 

werden viele Abläufe einfacher gestaltet. So wird z.B. eine Bestätigung des Vereins zur 

Lehrgangsteilnahme über dieses Segment abgestimmt. Auch für die Zuteilung von Funktionen ist die 

Zuordnung notwendig. Der eingetragene Verein erhält eine Mail und bestätigt die Mitgliedschaft 

durch Rückantwort. Klick auf Vereinszugehörigkeit 

Nach Klick auf das Pluszeichen öffnet sich ein Feld, in das man den entsprechenden Verein eintragen 

kann. 



Sobald man (am besten) einen Hauptbegriff (in diesem Fall Dortmund) des Vereins einträgt, werden 

alle in Frage kommenden Vereine angeboten und der richtige kann durch Anklicken ausgewählt 

werden 

und durch Klick auf das Diskettensymbol gespeichert. 

Passwort vergessen 

Button Passwort vergessen anklicken 

Benutzername eintragen und  anklicken 

Sie erhalten die Antwort 



Über die angegebene Mailadresse erhält man einen Link, der zu folgender Maske führt 

Es wird ein neues Passwort eingetragen. Nach Klick auf  folgt die Antwort: 

Benutzername vergessen 

Button Benutzername vergessen anklicken 



Mailadresse ( wird geprüft - muss die für den Benutzer hinterlegte Adresse sein ) eintragen und 

 anklicken 

Sie erhalten folgende Bestätigung 

Erstanmeldung 

Über den Link auf der Homepage des HVW unter Phönix den Link anklicken oder über den 

Internetbrowser https://hw.it4sport.de eingeben 

Eintrag Benutzername und Passwort -> Klick auf Anmelden 

So sieht der Begrüßungsbildschirm aus. 

https://hw.it4sport.de/


Durch Klick auf Personen erhält man einen Überblick zu den bereits gespeicherten Daten. 

Soweit sind Vorname, Name und Geburtsdatum mit bereits vorhandenen Daten aus Übernahmen 

übereinstimmen, werden diese automatisch eingesetzt. 

Überprüfung eigenes Profil 

Hier können fehlende Daten ergänzt bzw. überholte/falsche Daten korrigiert werden. 



 

 

Einwilligungserklärung  
Kreisauswahl / StützpunktspielerIn / KaderspielerIn  

 

Liebe Eltern, 
 

Ihr Kind soll an Fördermaßnahmen des Handballverbandes Westfalen (HVW) und/oder seiner 
Handballkreise teilnehmen und wird im Rahmen dieser Maßnahmen nach Berufung auch an 
Sichtungen und Lehrgängen bzw. am Training in den Stützpunkten teilnehmen. 
 

Zur datentechnischen Einordnung und Abwicklung von Maßnahmen werden ausführliche 
Angaben zu den Spielerinnen und Spielern benötigt. 
 

Daher bitten wir nun im Vorfeld der Maßnahmen die Daten durch Registrierung im 
Verbandsverwaltungssystem Phönix einzugeben und ihr Einverständnis für die Datenspeicherung 
zu erklären. 
 

Folgende Angaben sind notwendig: 
 

Name, Vorname, Geburtsdatum und Anschrift der Spielerin/des Spielers 

ihre Telefonnummer und ihre Mailadresse 

 

Name des Kindes: __________________   Vorname des Kindes: ________________ 

 

Geburtsdatum des Kindes: ___________ 

 

Erziehungsberechtigte: 
 

 

Name: ___________________________    Vorname: _________________________ 

 

 

Hiermit erkläre ich mich damit einverstanden, dass diese Daten gespeichert werden 
dürfen. Die Informationen nach Art. 13, 14 der DSGVO (siehe Anlage 1) habe(n) 
ich/wir zur Kenntnis genommen 

 

 

 

Datum: _____________                                   _____________________________ 
        Unterschrift eines Erziehungsberechtigten 
 

Bitte laden Sie dieses Blatt im Personenaccount ihres Kindes hoch. 
 

Zur Registrierung (Anlage 2) und Hochladen (Anlage 3) dieser Erklärung sind Beschreibungen 
beigefügt. Bei Problemen leistet unser Frau Andrea Pflug in der Geschäftsstelle des HVW gerne 
Hilfestellung. Sie ist in der Geschäftszeit über Telefon 0231/793077-11 oder über die Mailadresse 
assist@handballwestfalen.de erreichbar. 
 

Sollten sich diese Daten im Laufe der Fördermaßnahmen ändern, möchten wir Sie bitten, mir 
die Änderungen ebenfalls per Mail mitzuteilen. 
 

Herzliche Grüße und vielen Dank für die Unterstützung 

 

Handballverband Westfalen e.V. 
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Einwilligungserklärung  
Kreisauswahl / StützpunktspielerIn / KaderspielerIn  
 

 

Informationspflichten nach Artikel 13 und 14 DSGVO 

 
Nach Artikel 13 und 14 DSGVO hat der Verantwortliche einer betroffenen Person, deren Daten er verarbeitet, die in den Artikeln genannten Informationen 
bereit zu stellen. Dieser Informationspflicht kommt dieses Merkblatt nach. 
 
1. Namen und Kontaktdaten des Verantwortlichen sowie gegebenenfalls seiner Vertreter:  

Handballverband Westfalen e.V., Martin-Schmeißer-Weg 16, 44227 Dortmund, geschaeftsstelle@handballwestfalen.de  
Tel: 0231/793077-0 - gesetzlich vertreten durch den Vorstand nach § 26 BGB: 
Wilhelm Barnhusen (Präsident), Sebastian Elberg (VP-Finanzen), Jan Gerth (VP-Recht)  
 

2. Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten/der Datenschutzbeauftragten: 
      Datenschutzbeauftragte gemäß § 4g BDSG, Michaela Heuer, datenschutz@handballwestfalen.de 
 
3. Zwecke, für die personenbezogenen Daten verarbeitet werden: 

Die personenbezogenen Daten werden für die Durchführung von Sichtungsmaßnahmen des Handballverbandes Westfalen (HVW) und/oder seiner ange-
schlossenen Kreise (z.B. Erstellung von Kaderlisten, Einladungen zu Maßnahmen) verarbeitet.  

Im Rahmen der Inanspruchnahme etwaiger Förderprogramme des Landessportbundes NRW (LSB) durch den HVW und/oder seiner angeschlossenen Kreise 
werden personenbezogene Daten erhoben und an den LSB ggfls. weitergeleitet. 

Darüber hinaus werden personenbezogene Daten im Zusammenhang mit sportlichen Ereignissen einschließlich der Berichterstattung hierüber auf den In-
ternetseite des HVW und/oder seiner angeschlossenen Kreise oder in Auftritten des HVW und/oder seiner angeschlossenen Kreise in Sozialen Medien 
veröffentlicht und an lokale, regionale und überregionale Printmedien übermittelt.  
 
4. Rechtsgrundlagen, aufgrund derer die Verarbeitung erfolgt: 

Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten erfolgt in der Regel aufgrund der sich aus der Satzung und der Rechts- und Spielordnung des Deutschen 
Handballbundes (DHB) einschließlich zusätzlicher Bestimmungen des Westdeutschen Handballverbandes (WHV) und des HVW ergebenen Verpflichtungen 
zur Teilnahme am Spielbetrieb von Auswahlmannschaften. Bei der Erhebung von personenbezogenen Daten aufgrund von Vertragsverhältnissen handelt 
es sich in erster Linie um organisatorische Verpflichtungen zur Durchführung von Lehrgängen und Seminaren (s. Art. 6 Abs. 1 lit. b) DSGVO). 

Werden personenbezogene Daten erhoben, ohne dass die Verarbeitung zur Erfüllung des Vertrages erforderlich ist, erfolgt die Verarbeitung aufgrund einer 
Einwilligung nach Artikel 6 Abs. 1 lit. a) i.V.m. Artikel 7 DSGVO. 

Die Veröffentlichung personenbezogener Daten im Internet oder in lokalen, regionalen oder überregionalen Printmedien erfolgt zur Wahrung berechtigter 
Interessen des HVW und seiner angeschlossenen Kreise (vgl. Artikel 6 Abs. 1 lit. f) DSGVO). Das berechtigte Interesse des HVW und seiner angeschlossenen 
Kreise besteht in der Information der Öffentlichkeit durch Berichterstattung über die Aktivitäten des HVW und seiner angeschlossenen Kreise. In diesem 
Rahmen werden personenbezogene Daten einschließlich von Bildern der Teilnehmenden zum Beispiel im Rahmen der Berichterstattung über sportliche 
Ereignisse veröffentlicht. 
 
5. Die Empfänger oder Kategorien von Empfängern der personenbezogenen Daten: 

Personenbezogene Daten der Auswahlspieler/innen (Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, Verein) werden im Rahmen einer Bezuschussung durch 
etwaige Förderprogramme ggfls. an die Förderpartner weitergeleitet. 
 
6. Die Kriterien für die Festlegung der Dauer der Speicherung 

Die personenbezogenen Daten werden für die Dauer der Teilnahme an Fördermaßnahmen des HVW und/oder seiner angeschlossenen Kreise gespeichert. 
Mit Beendigung der Teilnahme werden die Daten gelöscht. Im Rahmen von Veranstaltungen und Seminaren erhobene Teilnehmerdaten werden gemäß den 
gesetzlichen Aufbewahrungsfristen 10 Jahre vorgehalten und dann gelöscht. 

Bestimmte Datenkategorien werden zum Zweck der Chronik im Vereinsarchiv gespeichert. Hierbei handelt es sich um die Kategorien Vorname, Nachname, 
Zugehörigkeit zu einer Mannschaft, besondere sportliche Erfolge oder Ereignisse, an denen die betroffene Person mitgewirkt hat. Der Speicherung liegt ein 
berechtigtes Interesse des HVW und seiner angeschlossenen Kreise an der zeitgeschichtlichen Dokumentation von sportlichen Ereignissen und Erfolgen 
und der jeweiligen Zusammensetzung der Mannschaften zugrunde. 

Alle Daten der übrigen Kategorien (z.B. Anschrift, Kontaktdaten) werden mit Beendigung der Teilnahme gelöscht. 
 
7. Der betroffenen Person stehen unter den in den Artikeln jeweils genannten Voraussetzungen die nachfolgenden Rechte zu: 

- das Recht auf Auskunft nach Artikel 15 DSGVO, 
- das Recht auf Berichtigung nach Artikel 16 DSGVO, 
- das Recht auf Löschung nach Artikel 17 DSGVO, 
- das Recht auf Einschränkung der Verarbeitung nach Artikel 18 DSGVO, 
- das Recht auf Datenübertragbarkeit nach Artikel 20 DSGVO, 
- das Widerspruchsrecht nach Artikel 21 DSGVO, 
- das Recht auf Beschwerde bei einer Aufsichtsbehörde nach Artikel 77 DSGVO 
- das Recht, eine erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen zu können, ohne dass die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten 

Verarbeitung hierdurch berührt wird. 
 
8. Die Quelle, aus der die personenbezogenen Daten stammen: 

Die personenbezogenen Daten werden grundsätzlich im Rahmen der Teilnahme an Fördermaßnahmen oder bei Anmeldung zu Veranstaltungen/Seminaren 
erhoben.  
 
Ende der Informationspflicht 
Stand: Juli 2018 
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ANLAGE 3 

Hochladen Einwilligungserklärung     
 
Nach abgeschlossener Registrierung informieren Sie per Mail unsere Geschäftsstelle: 

assist@handballwestfalen.de  

Dort wird für Ihr Kind die Funktion Kaderspieler/in hinterlegt. Ohne diese Funktionszuweisung ist das 
in Folge beschrieben Hochladen nicht möglich. 

Nach Zuweisung der Funktion erhalten sie von der Geschäftsstelle eine Bestätigung als Antwort auf 
Ihre Mail. 

Dann gehen sie wie folgt beschrieben weiter vor:  

 

1 ‐ Kennzeichen auswählen 

 

 

 

2 ‐ Eingabe öffnen 

 



ANLAGE 3 

Hochladen Einwilligungserklärung     
 

 

3 ‐ auf eigenem Rechner Datei suchen 

4 ‐ Sichern 1  ‐ Antwort abwarten: der Dateiname erscheint 

5 ‐ Sichern 2 – Vorgang abgeschlossen 

 

Die Geschäftsstelle erhält über den abgeschlossenen Vorgang eine automatisierte Nachricht. 

 


