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Verwaltung von Gremien

Stand Oktober 2020

„Gremien verwalten“
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Erstmal ein paar wichtige Hinweise an alle, die die Gremien 
verwalten. Die Gremien sind nicht nach Kreisen und HV 
unterschiedlich gespeichert.

„Gremien verwalten“

1. Setzt daher vor die Bezeichnung jeweils die Kreisnummer. 
Beispiel: 05 KV

2. Ändert und löscht keine Schnellverteiler, die ihr nicht selbst 
angelegt habt.
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In der Rolle Kreisaccount können Gremien erstellt und bearbeitet 
werden. In dieser Übersicht können Schnellverteiler gesucht, 
bearbeitet, gelöscht und angelegt werden.

„Gremien verwalten“
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In die Neuanlage, das Bearbeiten und Löschen kommt man 
durch Klicken auf eines der drei Symbole.

„Gremien verwalten“
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„Schnellverteiler bearbeiten“

In einem 
Gremium 
verwaltet man 
Gremien und 
Funktionen, die 
diesem 
Gremium 
angehören 
sollen. Auf dem 
Bild ist ein 
Gremium für 
den 
Kreisvorstand 
EUREGIO-
Münsterland zu 
sehen.
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„Bearbeitung Gremien“

Die 
Bezeichnung 
und Kurz-
Bezeichnung 
werden in der 
Übersicht 
angezeigt. Sie 
müssen bei 
einer 
Neuanlage 
gefüllt werde, 
können aber 
jederzeit in der 
Bearbeitung 
geändert 
werden.
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„Bearbeitung Gremien“

Einen 
Gremien-
Admin sucht 
man über die 
Lupe, löschen 
kann man ihn 
über das rote 
„X“. Nachdem 
der Kreis 
ausgewählt ist, 
die Übernahme 
in das 
Gremium nicht 
vergessen.
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Den Admin kann man über das obige Bild suchen und 
übernehmen.

„Bearbeitung Gremien“
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Es können andere Gremien in ein Gremium integriert werden. Dazu wählt 
man das zu übernehmende Gremium aus und fügt es dem Gremium hinzu. In 
dem obigen Beispiel wird der geschäftsführende Vorstand in das Gremium 
Vorstand übernommen.

„Bearbeitung Gremien“
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Funktionen werden nach der Auswahl in das Gremium übernommen. 

„Bearbeitung Gremien“
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„Versenden an Gremien“

Mit Hilfe dieses Menüpunktes 
kann man eine Mail an alle 
Personen schicken, die in dem 
entsprechendem Gremium in dem 
ausgewählten Bereich eingetragen 
sind. Ebenso kann man bei der 
Ausgabe Dateien in das Postfach 
dieser Personen kopieren oder 
diverse Listen ausdrucken. Nach 
Auswahl der Ebene werden die 
entsprechenden Funktionen 
angeboten, mit der vorgegebenen 
Einschränkung auf den HV 
Westfalen. Mit dem Button 
Ausgabe wird das ganze 
gestartet.
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„Versenden an Gremien“

Ebenso kann man bei der 
Ausgabe Dateien in das Postfach 
dieser Personen. Nach Auswahl 
der Ebene werden die 
entsprechenden Funktionen 
angeboten, mit der vorgegebenen 
Einschränkung (hier auf den Kreis 
Hellweg). Mit dem Button Ausgabe 
wird das ganze gestartet.
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„Versenden an Gremien“

Ebenso kann man diverse Listen 
ausdrucken. Nach Auswahl der 
Ebene werden die 
entsprechenden Funktionen 
angeboten, mit der vorgegebenen 
Einschränkung (hier auf den 
Verband). Mit dem Button 
Ausgabe wird das ganze 
gestartet.
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Fragen ???

14

NOCH 
FRAGEN ?
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Vielen Dank

15

Vielen Dank
für 

die Aufmerksamkeit 
und viel Erfolg 

bei den Spielen!


