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Für die Abrechnungen der Stützpunkte tritt ab 01.07.2016 folgende Anweisung in Kraft.

Ab sofort ist ausschließlich das Formular Abrechnungen Stützpunkte zu nutzen. Unter LE ist die Anzahl der
Lerneinheiten ( je 45 Minuten ) einzutragen. Die Einheiten haben mit den Stundenangaben zu
korrespondieren.

Die restlichen Felder sind selbsterklärend.

Als Mindestanforderung für Stützpunkttrainer gilt der Besitz einer gültigen B-Lizenz. Die Abrechnung erfolgt
nach Lerneiheiten ( LE = 45 Minuten ) und wird mit den im Formblatt ausgewiesenen Stundensatz honoriert.

Das Formblatt ist sorgfältig, vollständig und leserlich auszufüllen. Mit Unterschrift bestätigt der Abrechnende,
dass er seiner Steuer- und Sozialversicherungsmeldepflicht nachkommt.

Nach Unterschrift wird die Abrechnung durch den Stützpunktleiter gegengezeichnet ( Bestätigung der
Leistung ). Der Stützpunktleiter leitet die für seinen Zuständigkeitsbereich gesammelten Abrechnungen an
die Geschäftsstelle zu Händen des Landestrainers quartalsweise innerhalb von 2 Wochen nach Abschluss
des Quartals weiter ( z.B. 1. Quartal bis zum 15.04. ).

Eingehende Abrechnungen sind am Zugangstag mit einem Eingangsstempel zu versehen.

Nach Sichtung und Bestätigung des Auftrages durch den Landestrainer leitet die Geschäftsstelle die
Abrechnungen zur Anweisung an den VP-Finanzen weiter, der diese nach Freigabe an die Geschäftsstelle
zurück gibt.

Nach Fertigung einer Kopie der Abrechnungen verbleiben die Originale in der Lehrgangsakte zum Zweck
des Verwendungsnachweises LSB, die Kopien werden anschließend buchhalterisch erfaßt.

Die Überweisung an die Abrechnenden wird im Anschluss an die Erfassung durch den VP-Finanzen im
Onlineverfahren durchgeführt.

Die Unterlagen dazu werden in der Geschäftsstelle des HVW vorgehalten.

Die Aufbewahrungsfrist beträgt 10 Jahre.

Diese Anweisung tritt ab 01.07.2016 in Kraft.
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